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1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi Dan Transaksi Elektronik 1. Menguasai dan memahami sistem jaringan (Networking).
(Lembaran Negara Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4843); 2. Menguasai pengoperasian komputer dan Server.
2. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Desain Reformasi Birokrasi 3. Mampu membuat Domain dan Sub Domain.
2010-2015;
3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik;
4. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;
5. Instruksi Presiden Nomor 3 Tahun 2003 tentang Kebijakan dan Strategi Nasional
Pengembangan e-Government
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Standar Pelayanan Permohonan Sub Domain Jaringan Internet, Laptop, dan ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Penggunaan Sub Domain merupakan bagian yang tidak bisa dipisahkan dari proses pelayanan | https://registrasi.magetan.go.id/
di OPD Pemkab Magetan. Surat Permohonan Sub Domain, Surat Keputusan Pengelola
Apabila SOP Permohonan Sub Domain tidak dilakukan, maka dapat menghambat pekerjaan Sub domain, Identitas Pengelola Sub Domain
pegawai Pemkab Magetan dalam hal pelayanan kepada masyarakat.




SOP Permohonan Sub Domain

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Sub_ e Kelngkapan Waktu Output Keterangan
Koordina | kabid epaia
Staf TIK tor TIK Diske | opD
Infrastru minfo
ktur
1 |Mengajukan surat permohonan pembuatan sub domain dan ATK, PC/Laptop |1 hari |Surat
melakukan pendaftaran sub domain melalui web permohonan
https://registrasi.magetan.go.id/ pembuatan sub
- domain, SK
Pengelola,
Identitas
Pengelola
2 |Menerima dan meneruskan surat kepada Kepala Bidang y Surat permohonan 15 |[Disposisi dar
Teknologi Informasi dan Komunikasi - pembuatan  subl menit [Kepala
domain Diskominfo
3 |Meneruskan surat kepada Sub Koordinator Infrastruktur TIK Surat permohonanl 5 |Arahan lisan
- pembuatan subl menit
domain, Disposisi
4 |Menerima disposisi dan melakukan koordinasi dengan Staf TIK Surat permohonan| 5 |Arahan lisan
- pembuatan  sub| menit
domain, Disposisi
5 |Melakukan koordinasi dengan OPD terkait teknologi yang v PC/Laptop, SuratiSecukulArahan lisan
digunakan dan melakukan pengecekan ketersediaan nama permohonan pnya
Sub Domain * pembuatan sub
domain
6 |Melakukan verifikasi kelengkapan lampiran dokumen l PC/Laptop, Surat| 15 |Persetujuan atau
Perangkat Daerah yang telah diajukan melalui website permohonan menit |penolakan
https://registrasi.magetan.go.id/ /\\ pembuatan  sub
Jika kelengkapan lampiran dokumen kurang maupun tidak : domain, K
sesuai, Staf TIK berhak menolak permohonan dari OPD Pengelola,
Identitas
Pengelola,
Internet




Pelaksana Mutu Baku
5 Keterangan
No. Kegiatan Sub Kelengk Wakt Output
Koordina| kabid Kepala ST . utpu
Staf TIK tor TIK Disko | opp
Infrastru minfo
ktur
7 |Membuat nama Sub Domain sesuai permintaan dari PC/Laptop, Secuk |[IP Put-)iik dan Sub
Perangkat Daerah dan melakukan pengalokasian IP Publik Internet upnya |Domain
8 |Mengaktifkan nama sub domain dan berkoordinasi dengan PC/Laptop, 5 |Sub Domain
OPD pemohon Internet menit |sudah aktif
9 |Melakukan testing terhadap sub domain yang telah dibuat v PC/Laptop, Secuk |Sub Domain bisa
- Internet upnya |digunakan
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